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课程思政教学资源库及教研平台系统

教师端操作手册

网络与信息中心
联合制作

（业务部门名称）

备注：

1、 需分用户角色编写操作手册。

2、 如系统支持电脑端、移动端，均要在操作手册中体现。

3、 系统界面截图如有用户个人信息需要严格打码，包括但不限于

一卡通、姓名、联系方式、身份证号码、家庭住址、成绩等。

4、 操作手册最后需提供技术支持联系方式。
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1.电脑端访问说明

电脑端操作环境说明见下：

推荐浏览器

360 极速浏览器 360 安全浏览器谷歌浏览器

1.1 ”进入“课程思政教学资源库及教研平台教师端系统”

浏览器输入 https://kcsz.seu.edu.cn/点击右上角登录，按提

示输入账号密码，登录进入

2.系统功能总览

2.1系统功能总览表

教师端操作系统

1 融媒资源

（1）我的主页：接收学校发布的通知公告信息；显示资源收

藏总数，点击总数进入我的收藏页面；显示当前资源后台推荐

资源热榜。

（2）教学资源：查看思政融媒资源库内的所有资源；可以通

过筛选资源类型、资源用途、资源专题、关键词进行搜索；可

以通过“加入收藏”功能将资源进行收藏；为资源提供超链接生

成，便于教师教学引用。
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（3）我的课程：教师可新增教学课程；可通过教学备课列表

进入课程对课程章节进行管理；可对课程进行资源配置操作。

（3）我的收藏：查看收藏的资源列表；通过筛选和搜索资源

关键词进行查找；可以进行“取消收藏”操作。

（4）基本信息：教师基本信息管理，如姓名、性别、手机号、

邮箱、所属学院等信息；修改密码操作。

（5）消息通知：可对信息进行接受查看。

2 案例指导

（1）申请指导：点击上侧“案例指导”，选择“申请指导”。

（2）提交材料：带※标题为必选项，上传完成后点击提交。

（3）专家指导：点击“指导中”课程，左侧栏指导记录“专

家反馈表”查看指导 意见 。

（4）反馈修改：每个账号享有 2 次申请“重新发起指导”

的机（指 导一共 3 次）：点击“指导中”课程，左侧栏“重

新发起指导”。

（5）完成指导：指导完成，对专家指导意见满意，可提前点

击“指导完成”， 此操作不可撤回。3 次指导后系统自动完

成验收。

3.融媒资源

3.1我的主页

(1)接收学校发布的通知公告信息。
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(2)显示资源收藏总数，点击总数进入我的收藏页面。

(3)显示当前资源后台推荐资源热榜。
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3.2教学资源

(1)查看思政融媒资源库内的所有资源。

(2)可以通过筛选资源类型、资源用途、资源专题、关键词进行

搜索。
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(3)可以通过"加入收藏"功能将资源进行收藏。

(4)为资源提供超链接生成，便于教师教学引用。
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3.3我的课程

（1）教师可新增教学课程。

（2）可通过教学备课列表进入课程对课程章节进行管理。
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（3）可通过教学备课列表进入课程对课程章节进行管理。

（4）可对课程进行资源配置操作。
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3.4我的收藏

（1）查看收藏的资源列表。

（2）通过筛选和搜索资源关键词进行查找。
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（3）可以进行“取消收藏”操作。

3.5基本信息

教师基本信息管理，如姓名、性别、手机号、邮箱、所属学院等

信息。
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3.6消息通知

可对信息进行接受查看并可全部标为已读。

4.案例指导

4.1申请指导

发起指导：点击上侧“案例指导”，选择“申请指导”。
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4.2提交材料

填写课程信息：带※标题为必选项，上传完成后点击提交。

4.3专家指导

点击“指导中”课程，左侧栏指导记录“专家反馈表”查看指导

意见 。
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4.4反馈修改

再次指导：每个账号享有 2 次申请“重新发起指导”的机会（指

导一共 3 次）：点击“指导中”课程，左侧栏“重新发起指导”。
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4.5完成指导

指导完成，对专家指导意见满意，可提前点击“指导完成”， 此

操作不可撤回。3 次指导后系统自动完成验收。

2.技术支持

2.1电话报障

如有技术问题，请拨打 83790808-2

2.2移动报障

（1）访问“东大信息化 APP”—“日常必备”—“网络报修”在

线反馈故障，操作入口见下图标红区域；
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（2）登录“东大信息化”微信服务号——>网络报修——>故障申

报，在线反馈故障，操作入口见下图标红区域。
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