目  录

[image: image1.png]\ AR

A




研究生导师资格遴选管理应用
   操作手册

	网络与信息中心
	联合制作

	研究生院
	


目 录
1目 录


11 阅读指南


11.1编写目的


11.2 手册构成


11.3 使用对象


22导师资格遴选登录方法


33导师资格遴选登录与填报（校内教师或已有职工号的校外人员）


94导师资格遴选注册与填报（无职工号的校外人员）





1 阅读指南

1.1编写目的

本系统是针对东南大学研究生导师资格申请模块的全过程一体化管理系统，包含菜单：校外兼职导师注册、导师遴选、院系审核、分委会审核、学位办审核、导师库查询等，本操作手册作为研究生导师使用时的速查手册用。

1.2 手册构成

本手册提供了研究生导师资格遴选系统的使用方法。

1.3 使用对象

  全体教职工及校外人员。
2导师资格遴选登录方法 
进入东南大学研究生院官网（seugs.seu.edu.cn），点击“教师”进入“导师资格遴选”。
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3导师资格遴选登录与填报（校内教师或已有职工号的校外人员）
（1）点击登录，通过职工号及密码进入导师遴选
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（2）选择“教职工”用户组，点击进入“研究生导师资格遴选”
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（3）点击“新增身份申请”
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（4）选择申请导师类别，并填写招生培养单位、一级学科、二级学科、研究方向等。填完点击下一步
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（5）填写基本信息后，点击下一步。
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（6）添加科研数据：点击“添加”，在“有效数据”中选择添加（添加界面中为科研系统平台同步的数据，只能添加符合筛选日期的科研数据）。

新增科研数据：点击“新增”，填写相关信息，点击“保存”后，到“添加”中选择新增的科研数据（只能添加符合筛选日期的科研数据）。
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（7）附件上传
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（8）填写本人政治表现、治学态度、工作作风、团结协作、教书育人情况
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（9）提交申请（勾选后才能提交）

[image: image15.png]7 ERAPEAREAT o2 ‘ [ FRESTES x [N FRESHES x 4+

M =
.
ey < > G [8) O % @« http://ehall.seu.edu.cn/gsapp/sys/dsixappseu/*default/indexdo ?THEME=indigo&EMAP_LANG=zh#/dsrzz¢ & 4 Y¢ v
[ EEER e () EXTE

& PRI Q % -

: : ARESINRS
SRS
FRiESIT x
© 1eEEe © 2:heE © smEE © 4L

HRREEPABNETINE, BRRATMERNE,
FANGRBLARIT.

: © 2018 FEgA FHICPE100886655

“®




（10）提交后，打印简况表。

如需修改，可“撤回”，修改重新提交。

点击“查看”，可以跟踪审核情况。（学院-分委会-学位办）
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4导师资格遴选注册与填报（无职工号的校外人员）
（1）校外人员申请注册（校外兼职导师注册后，经学院、研究生院审核通过后，系统发送短信至申请人联系手机，短信包含研究生导师资格遴选申请账号、密码。）
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（2）录入相关信息并点击提交（若提交申请信息3个工作日后，仍未收到系统发送的登录账号，请及时与您申请学位点所在院系联系）
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（3）收到账号密码通知短信次日，登录东南大学研究生院官网（seugs.seu.edu.cn），点击“教师”进入“导师资格遴选”，申请程序和填写内容同校内申请（步骤3）。
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